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2. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si

aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEIL IN CADRUL EDITIEI

procedurii operationale

Nr. Elemente Functia Numele i prenumele Data Semnitura
crt. privind
responsabilii/
operatiunea
1. 2. 4. 5.
2.1. | Elaborat Inspectori scolari | Prof. Blaj Ioan | 1-2.09.2020 {V]
Ciprian, prof. Stancov <t
Jerlco :\TL
2.2. | Verificat Inspector  scolar | Prof. HALASZ 02. 09. 2020 K/
general adjunct | FRANCISC \\ R
2.3. | Avizat Presedintele Prof. dr. HOGEA 02. 09. 2020 ) :
comisiei de NICOLAE COSMIN L%/
monitorizare a
SCIM, ISGA
2.4. | Aprobat Inspector  scolar | Prof. POPESCU =
general MARIN
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3. Formular de evidenti a modificarilor / Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul

procedurii operationale

Nr. | Editia /revizia | Componenta | Modalitatea de Data de la care se Data de la care
crt. | in cadrul editiei revizuita revizuire aplici prevederile | se retrage editia/
edifiei / revizuirii | revizuirea editiei
editiei
L 2. 3. .4 5.
3.1. Editia I - Revizuire 04. 09. 2020 -
3.2. | Revizuirea I.1.
3.3. | Revizuirea 1.2.
3.4. | Revizuirea 1.3.
Editia a II-a
Revizuirea I1.1.
Revizuirea I1.2.
Revizuirea I1.3.
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4. Formular de distribuire — difuzare / Lista PERSOANELOR la care se difuzeaza

editia / revizia in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data Semn.
crt. difuzirii Nr. primirii
1. 2. 3. 4, 5. 6. Ad
4.1. | Aprobare 1 Conducere Inspector scolar Marin 03. 09.1 [ p,
general POPESCU 2020 -
4.2. | Avizare 1 Conducere ISGA - Nicolae Cosmin | 02. 09. |
Presedintele HOGEA 2020
comisiei de
monitorizare a
SCIM
4.3. | Aplicare 1 Conducere Inspector scolar HALASZ 02. 09. |.
general adj. Francisc 2020
4.4. | Aplicare 1 Oficiul juridic | Consilier | = =e=emeemmeen
juridic
4.5. | Aplicare 23 Curriculum si | Inspectori Conform statului | 04. 09.
inspectie SCOLARI de functii aprobat | 2020
scolara
4.6. | Aplicare Unitétile de Directori Conform listei 04. 09.
invatdmant din directorilor 2020
jud. Timis unitatilor de
invatamant din
judetul Timis
4.7. | Arhivare 1 Comisia de | Inspector scolar Petria-Elena 04. 09.
monitorizare a | — secretar BOLDEA 2020
SCIM CMSCIM
4.8. | Alte scopuri 1 | Audit Auditor Ec.dr. Ana 04. 09.
CRASNEANU | 2020
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5. Formular de analizi a procedurii

5.1. Compartimentul care
exprimd punctul de vedere

MANAGEMENT

5.2. Numele si prenumele
conducatorului
compartimentului

Inspector scolar general adjunct,
Prof. Halasz Francisc

5.3. a) AVIZUL
FAVORABIL

Data: 02. 09. 2020

Semnatura .\\ Q &‘5/

Sau

5.3. b) AVIZUL
NEFAVORABIL

Precizarea explicita a observatiilor la procedura

Data

Semnatura

#

¥
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6. SCOPUL procedurii operationale

Procedura operationald reglementeazd procesul de selectie a beneficiarilor de
dispozitive electronice cu conexiune la internet din unitatile de invatimant preuniversitar din
judetul Timis si distribuirea dispozitivelor in scopul asigurarii continuarii procesului educational
in perioada in care cursurile se desfasoara on-line, pe o perioadd de maximum un an scolar.
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7. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Procedura se aplica:

la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Timis:
- conducere

la nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar:
- conducere
- cadre didactice si elevi / reprezentanti legali ai elevilor minori

Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurate;
compartimentele implicate in activitatea procedurata:
- Conducere
- Consiliul de administratie
De aceasta activitate beneficiaza in cadrul activitatilor efectuate urmatoarele compartimente:

- Toate compartimentele structurale ale ISJ Timis

8. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale / documente de referinta

Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate:

a.Legislatie primara
- Legea educatiei nationale nr. 1 /2011, cu modificarile si completarile ulterioare
- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018, publicat in M.Of. nr. 387 din
7 mai 2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice,
cuprinzand standardele de management / control intern la entitatile publice si pentru dezvoltarea
sistemelor de control intern managerial
- Legea educatiei nationale nr. 1 /05.01.2011, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I,
nr. 18/10.01.2011 cucompletarile si modificarile ulterioare;
- Legea 55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de
COVID-19;
- ORDINUL MEC nr. 4.135 din 21 aprilie 2020, publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 331
din 23 aprilie 2020.
-HG nr. 394/2020 privind declararea starii de alerta si masurile care se aplica pe durata acesteia
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pentru prevenirea si combatarea efectelor pandemiei de COVID-19;

-Ordinul ministrului educatiei si cercetdrii  si ministrului sadnatatii nr.
4266/840118.05.2020 pentru punerea in aplicare a masurilor privind sistemul de invdtimant in
contextul instituirii starii de alerta pe teritoriul Romaniei;

b.Legislatie secundara
- Ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr. 4738/2020 privind aprobarea necesarului de
dispozitive electronice cu conexiune la internet, precum si a criteriilor de repartizare a acestor
dispozitive achizitionate prin Pogramul National »SCOALA DE ACASA”;
- art. 1, art. 2 si art. 3 alin (2) din HG nr. 370/2020 privind aprobarea Pogramul National
"SCOALA DE ACASA” si pentru alocarea unei sume din Fondul de rezervi bugetara la
dispozitia Guvernului;

c. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii
- Regulamentul cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr.5530/5.10.201 1, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Timis, Tnregistrat
la I.S.J. Timis cu nr. 2714 din 31.03.2020;
- Regulamentul de Organizare si Functionare a Unititilor de Invatimant Preuniversitar
(ROFUIP), aprobat prin O.M.E.N.C.S. nr. 5079 / 31.08.2016, cu modificarile si completarile
ulterioare
- Circuitul documentelor
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9. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR

utilizati in procedura operationala

a.Definifii ale termenilor utilizafi:

ort. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
1 | Procedura metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procedural.
Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
o) Procec?uré a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
operationald PO activitatii, cu privire la aspectul procesual.
Editie a unei Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
3 | proceduri operationale, aprobata si difuzata.
operationale
Revizia in Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
4 ) C e dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
cadrul unei editii o . ;v g
’ procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
Un ansamblu de sarcini de acelasi tip, necesare pentru realizarea unei
5 | Asibie anumite activitati sau unei parti a acesteie.l, care se executa periodic sau
’ continuu si care implicd cunostinte specializate pentru realizarea unui
obiectiv specific.
C Capacitatea de a aplica, a transfera si a combina cunostinte si deprinderi
6 .ompfztengav in situatii si medii de munca diverse, pentru a realiza activitdtile cerute la
profesionala S . . . R ;
locul de munca, la nivelul calitativ specificat in standardul ocupational.
Scoala de Activitatea organizata de catre cadrele didactice care implica inlocuirea
T | souss orelor clasice de predare, invatare, evaluare cu activitati de invétare on-line
in mediul educational virtual, in contextul pandemiei COVID 19.
2 Dispozitive Tablete sau laptopuri cu conexiune la internet
electronice
9 Invétare on-line Invatarea prin utilizarea mijloacelor electronice digitale si de

comunicare, in perioada suspendarii cursurilor
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b.Abrevieri ale termenilor utilizati

Abrevierea Termenul abreviat
P.O. Procedura operationala
E. Elaborare
V. Verificare
A. Aprobare
Ap. Aplicare
Arh. Arhivare
Rev. Revizie
MEC Ministerul Educatiei si Cercetirii
SGG Secretariatul General al Guvernului
OMEN Ordinul Ministerul Educatiei Nationale
ISJ Inspectoratul Scolar Judetean
ROFUIP Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar
EN8 Evaluare Nationala la clasa a VIII-a
BAC Bacalaureat
Ccv Covasna
CA Consiliu de Administratie
CP Consiliul Profesoral

10. DESCRIEREA activititii sau procesului

10.1 — Criterii generale de selectie

e Elevii din invdtdmantul primar, gimnazial si secundar, forma de invitimant de zi cu
frecventa (clasa pregatitoare, clasele [-XII, scoala professionald), inmatriculati la
inceput de an gcolar (2020-2021) in unitati de invatimant de stat.

e Elevii proveniti din medii defavorizate.

10.2 — Criterii specific de selectie

Criterii specifice de selectie:
e Criteriul 1: Elevi ai caror familii nu detin niciun dispozitiv electronic (laptop, telefon,
tableta etc.) cu conexiune la internet.
e Criteriul 2: Elevii care nu detin, in folosintad personala, niciun dispozitiv electronic cu
conexiune la internet.
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e Criteriul 3: Elevii cu cetidtenie roméana / cetdteni ai Uniunii
Europene, care s-au intors pe teritoriul Romaniei de la declararea
pandemiei de Covid-19 sicarenudispun de niciun dispozitiv electronic cuconexiune
lainternet.

10.3 Recomandari privind criteriile de departajare in cazul inregistrdrii mai multor
solicitiri decat numdrul dispozitivelor electronice furnizate prin Programul National
"SCOALA DE ACASA” fiecdrei unitdti de invitdmant:

Criteriul 1: Elevi din clasele terminale, a VIII-a si a XII-a, ai caror familii nu detin niciun
dispozitiv electronic (laptop, telefon, tableta etc.) cu conexiune la internet.

Criteriul 2: Elevi din clasele a VIII-a si a XII-a care nu detin, in folosintd personald, niciun
dispozitiv electronic cu conexiune la internet.

10.4 Selectia beneficiarilor:
Conducerea unititilor de invitimant prin implicarea invatatorilor, a profesorilor diriginti si a
altor forme de comunicare si informare, va informa fiecare elev inscris in unitatea de
invatimant respectivi si/sau familiile acestora despre oportunitatea programului “Scoala de
acasd” — 7 - 15 septembrie 2020.
Depunerea, la unitatea de invdtdmant, a cererilor si a declaratiilor pe proprie rdspundere
potrivit cirora familia sau potentialul beneficiar, dupd caz, nu detine niciun dispozitiv
electronic cu conexiune la internet (cererea/declaratia se completeaza de cétre parinte/tutore
legal, sau de catre elev, dacd este major) — perioada: 14 - 21 septembrie 2020.
Evaluarea dosarelor de citre o comisie de evaluare, formati din 3-5 membri, constituitd prin
decizie a directorului unititii de invatimant — perioada: 22 septembrie 2020.
Afisarea rezultatelor — inainte de contestatii — 23 septembrie 2020 (numirul elevilor
admisi nu va depasi numarul completat de unitatea de invatamant in SIIIR, conform OMEC
nr. 4135/2020).
Rezolvarea contestatiilor — 24 septembrie 2020
Afisarea rezultatelor finale — dupd contestatii — 24 septembrie 2020 (numdirul elevilor
admisi nu va depisi numarul completat de unitatea de invatamant in SIIIR, conform OMEC
nr. 4135/2020).
Documentele se pot depune si in format online la o adresa de e-mail furnizatd de unitatea de
invatamant.

10.5 Distribuirea dispozitivelor :
Dispozitivele electronice se distribuie unitatilor de invatamént, la data primirii acestora, de
catre comisia judeteana de implementare a programului, pe bazd de proces-verbal de predare-
primire i conform unei planificari comunicate unitétilor de invatamant.
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Unitatea de finvafimant finregistreazd dispozitivele 1in inventarul scolii si le distribuie
beneficiarilor prin incheierea contractului de comodat pentru o perioada de un an scolar, cu
posibilitatea prelungirii acestuia péna la fnalizarea studiilor in unitatea de invatimant
respectiva.
Contractual de comodat va fi conceput de fiecare unitate de invatimant.

10.6 Evaluarea Programului:
Monitorizarea, de citre conducerea unitétii de invatdmant, a activitatilor aferente Programului
National “Scoala de acasa", in baza unor proceduri proprii; verificarea periodicd a participarii
elevilor la activititile on-line bazate pe utilizarea dispozitivelor electronice distribuite de unitatea
de invatamant. In cazul in care se constati ci beneficiarul dispozitivului electornic nu utilizeazi
aceasta pentru destinatia desemnata prin natura lui, respectiv in cazul neparticiparii la activitiile
on-line, unitatea scolara poate solicita restituirea bunului incredintat.
Monitorizarea implementérii Programului National “Scoala de acasi”, de citre Inspectoratul
Scolar Judetean Timis se va realize prin intermediul inspectiilor tematice sau prin monitorizare
online, dupa caz. ,
Completarea, de cdtre unitatile de invatdmént, a informatiilor relevante in aplicatia SIIIR,
conform solicitarii MEC.

10.7 Documentele utilizate

Dosarul de candidaturi:

- Cerere (parinte / reprezentant legal — pentru minori, elev major)

- Copia cértii de identitate solicitant (parinte / reprezentant legal / elev major)

- Copia cértii de identitate / cartii de identiate provizorii / pasaportului pentru elevii cu
varsta de peste 14 ani

- Copia certificatului de nastere pentru prescolarii / elevii care nu au implinit varsta de
14 ani sau pentru situatiile in care CI/ CI provizoriu / pasaportul nu este disponibil

- Adeverinta de elev / prescolar

10.8. Resurse necesare

112.1. Resurse materiale

- Hartie A4, toner

11.2.2. Resurse umane

- Cadre didactice din comisiile se selectie din unititile de invitimant
11.2.3. Resurse financiare

- Nu se aplica

11.2.4. Resurse informationale

- baze de date privind legislatia aplicabil

- colectia Monitorul Oficial al Romaniei



Ministerul Educatiei si Procedura operationala: Editia: I
Cercetarii PRIVIND SELECTIA Nr. exemplare: 3
Inspectoratul Scolar Judetean BENEFICIARILOR DE Revizuirea: 0
Timis il L Nr. exemplare: 3
ELECTRONICE CU : -
Departamentul/Compartimentul: | CcONEXIUNE IA INTERNET | Pag 13 din 18
IN CADRUL
CURRICULUM SI PROGRAMULUI NATIONAL
INSPECTIE $COLARA "SCOALA DEACASAT — 'Exemplar: 1
Cod P_09.24

- Site-ul ISJ Timis http://isj.tm.edu.ro

10.9 Modul de lucru
Nr. Etapa Descrierea operatiunilor
crt.
0. 1. 2.
1. |1 Informarea unitatilor de invatamant privind procedura de
selectie a beneficiarilor
2. |10 Unitatile de invatdmant informeaza beneficiarii / reprezentantii
legali privind modalitatea de depunere a dosarelor si a
documentelor aferente
3. |10 Unititile de invatamant primesc dosarele de candidatura de la
elevi / reprezentantii legali
4. |1V Unitatile de invatimant realizeaza selectia beneficiarilor
5 |V Unitatile de invatimant realizeaza informarea beneficiarilor
privind rezultatele selectiei
6. | VI Unitatea de invataimant informeaza ISJ Timis cu privire la lista
beneficiarilor selectati
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11. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale

Nr. Compartimentul (postul) / actiunea

Crt. (operatiunea)

I | 1v \4 VI

0

k.

1.

Inspectori scolari
Angajati ai 1.S.J. Timis, conform statului
de functii

Inspector scolar general adjunct
sau contabil sef

Presedintele comisiei de monitorizare a
SCIM

Inspector scolar general

- Inspectori scolari generali adjuncti

- Inspectie scolarda — inspectorii scolari
conform statului de functii aprobat

- Management institutional

- Angajati ai 1.S.J. Timis, conform
statului de functii

- unitdti de invatdmant (daca este cazul)

Ap

- secretariatul tehnic al comisiei de
monitorizare a SCIM

Ah
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12. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr. Denumire
anexa. anexa Elaborator Aproba Nr. Loc arhivare Perioada
exem- arhivare
plare
0 1 2 3 4 5 6
1. Anexa 1 - Conform ISG 1 La Manualul Cu
cerere minor ouG de proceduri | procedura
- CMSCIM
2. Anexa 2 — Conform ISG 1 La Manualul Cu
cerere major ouG de proceduri | procedura
- CMSCIM
3. Declaratie pe Conform ISG 1 La Manualul Cu
proprie ouG de proceduri | procedura
raspundere - CMSCIM
4. 1 La Manualul Cu
de proceduri | procedura
— CMSCIM
5. 1 La Manualul Cu
de proceduri | procedura
— CMSCIM
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Anexal

Nr.inreg./data:....................... R
Unitatea/institutia de invatamant
(denumire, localitate, judet)

Cerere pentru acordarea unui dispozitiv electronic cu conexiune la INTERNET
(model pentru parinte / tutore legal)

Domnule director/ Doamni director

(1) Subsemnatul (numele, initiala tatélui, prenumele) .......... eiesservensernavavavseses 5
fiul/fiica (Ui vouvvvinniineerirrersnnnnn, sial o PO S , domiciliat in (str. nr. bl,
sc. et. ap. jud. sect, localitate)
cod postal nr........... ey , cod numeric personal............cocovuennnnn, vevsseyey ¥
Cl/BLciossusinsisizniminmes s telefon/fax:.......... RS P e s e, T i e-
Mailie.iiiiieiv e, T T )

(2) in calitate de parinte [[I)/tutore legal [0 ] al €levului .u..vvveeeieiireernererniinsannnns
.......... ene D CHASA yomnsnvennons
€Od NUMEFiC PErSONALi....ccvuvevviuriiiriiieeseseseessesseissesns

de la unitatea de Tnvatamant. TEaeaE st
din localitatea.................... O ey M L1 (< /=1 {11 EORRR———— e

Solicit acordarea unui acordarea unui dispozitiv electronic cu
conexiune la internet necesar @leVulUi .........eeeeeeseseeessisessevsinn,
seerrereseeeceseisiniiniineenee.o. PENtru a participa la cursurile desfasurate
online. Atasez prezentei Declaratie pe propria raspundere.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal sa fie folosite la intocmirea bazelor {
de date care vor cuprinde beneficiarii programului $coala de acasd, cu minim de !
expunere publica necesara. |

Cunoscand prevederile art, 292 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm
pe proprie raspundere ci toate informatiile prezentate sunt corecte, exacte si complete.
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Nr. nreg./data:,.......................
Unitatea/institutia de fnvatamant
(denumire, localitate, judet)

Cerere pentru acordarea unui dispozitiv electronic cu conexiune la internet
(model pentru elevul major)

Domnule director/ Doamn3 director

(1) Subsemnatul (numele, initiala tatélui, prenumele) ............................. . 5
fiul/fiica lui ......... e, covinenenens Sial i, VOV Sheae enisan ..., domiciliat in (str. nr. bl.
[ et. ap. jud. sect, localitate)

..................... , cod numeric personal..................................., Cl/Bl
T TARURR———— s telefon/fax:.................. TR iy e-
mMailioeimiie. g eaereiEay i R 3

(2) in calitate de elev in clasa .........eo.ss —— Eiahrsaecrne la Liceul
b L T e o PN . din localitatea
JUdetUl voveiinsiizisnininmmmmnnssnens s

Solicit acordarea unui dispozitiv electronic cu conexiune la
internet necesar participarii la cursurile desfasurate online in anul
scolar 2020-2021. Atasez prezentei Declaratie pe propria raspundere,

Sunt de acord ca datele cu caracter personal sa fie folosite la intocmirea bazelor
de date care vor cuprinde beneficiarii programului Scoala de acasa, cu minim de
expunere publici necesars,

Cunoscand prevederile art. 292 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm
pe proprie raspundere ci toate informatiile prezentate sunt corecte, exacte si complete.
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Anexa 2

Declaratie pe propria raspundere

Subsemnatul / subsemnata (numele, initiala tatalui, prenumele) ...

cunoscand ca falsul in declaratii este pedepsit in conformitate cu art. 326 di Codul Penal, declar

pe propria raspundere ca (se va completa conform situatiei in care va incadrati conform
explicatiilor din Nota):

Nota:
1. in cadrul familiei nu detinem nici un dispozitiv cu conexiune la INTERNET,

2. @IOVUL oottt nu detine, in folosinta personala, un

Data ....cccoooveviiin




